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PLANO DE ENSINO
Projeto Pedagogico: 2008

Curso: Administracéo

Disciplina: Lingua Portuguesa | Turma:

Aulas/Semana: 02 Termo Letivo: 1

1. Ementa (sumario, resumo)

Importancia da Lingua dos Cdodigos e Linguagens. Estrutura Basica da Lingua
Portuguesa. Instrumento de Comunicacdo. Oralidade. Textualizagcdo. Funcéao
dos Cddigos. Linguagens Técnicas, Cientificas e Empresariais. Experiéncias de
leitura e escrita. Funcionamento da cultura. Reflexdo e Pratica da linguagem
culta. Laboratorios: produgdo e andlise de textos, caracteristicas discursivas e
textuais (diversas técnicas empresariais). Técnicas e modelos empresariais
conforme a vigéncia do estilo empresarial moderno.

2. Objetivos Gerais

Esta disciplina esta inserida no curso de Administracdo como elemento que
contribui para o desenvolvimento das seguintes habilidades e competéncias dos
administradores formados pela FASAR:

* Raciocinar de maneira logica e abstrata;

* Atuar nos diferentes segmentos organizacionais (formacéo generalista);

» Dominio da expresséao escrita e oral;

» Selecionar e classificar informacdes;

» Raciocinio critico e iniciativa para propor solucdes;

» Gerenciar conhecimentos;

» Disposicao para atualizar-se e aperfeicoar-se constantemente;

» Consciéncia de responsabilidade ambiental, social e cidadania;

* Analisar de forma critica e analitica resultados, informacfes e situacdes
considerando o contexto em que estes acontecem e suas relacdes de
causa e efeito diante do ambiente organizacional;

» Transferir e generalizar conhecimentos aplicando-os no ambiente de
trabalho e no seu campo de atuacéo profissional;

* Ter iniciativa, criatividade, determinacao, vontade de aprender e abertura
as mudancas, buscando sempre a educacgdo continuada e agindo como
um profissional empreendedor;

 Ser um profissional adaptavel atuando em diferentes ambientes e
modelos organizacionais;

* Atuar como consultor em gestdo e administracdo, apresentar pareceres e
pericias administrativas, gerenciais, organizacionais, estratégicos e
operacionais.

3. Objetivos Especificos
A partir da producédo textual, propiciar aos participantes oportunidades de
reflexdo sobre a importancia da linguagem no processo interativo da
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comunicagdo. Os conceitos linguisticos, as teorias do texto e das analises do
discurso serdo apresentadas e discutidas durante a leitura e interpretacao dos
textos e ou trazidos para discusséo nos trabalhos.

A dindmica da sala de aula e os seus resultados serdo avaliados continuamente
com base nos principios da Lingua Portuguesa, que privilegiardo a analise dos
textos e das relacoes interpessoais, enfocando sempre 0s textos empresariais

4. Conteudo Programatico

1. A importancia do ato da leitura.
1.1- Préticas de leitura
. A importancia da linguagem
. Noc¢Oes bésicas do texto: sua organiza¢cdo macro e micro estrutural.
. Questdes relativas ao funcionamento e estrutura da lingua.
. Coeréncia e coesdo de textos empresariais
. Dificuldades da norma culta.
. Acentuacao Grafica
. Sinais de Pontuacéo
. Concordancia Nominal
10. Concordancia Verbal
11.Concordancia do verbo ser
12.Crase
13.Colocacéao Pronominal
14.0 uso dos PORQUES
15.Mal / Mau
16.Se ndo / senédo
17.Algum assunto necessario que surja no decorrer do curso.
18.Teoria da comunicacao
19.Esquema de comunicagéo
20.Elementos da Comunicacao
21.Linguagem da Comunicacao
22.Texto do Cometa Halley
23.Qualidades do Texto Empresarial
24.Frase, oracéo, periodo e paragrafo.
25.Redacdo literaria e técnica
26.Principais Empecilhos: vicios
27.Verbosidade
28.Chavoes
29.Tautologias
30.Coloquialismo
31.Trabalhando as idéias
31.1- A objetividade
31.2- A concisao
32.Cartas: familiar e social
33.Bilhete e Convite Social
34.Uso das letras minusculas
35.Uso das letras mailsculas
36.Formas de tratamento na correspondéncia na redacdo Empresarial
37;Frase, Oracdo e Paragrafo
38.Tipos de Redacdo: literaria e técnica
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39.A Objetividade
40.Eliminando redundancias
41.Tipos Basicos de Correspondéncia Comercial

5. Metodologia do Ensino

Aulas expositivas. Estudos de casos. Trabalhos de pesquisa individual e em
equipe. Exercicios individuais e em equipe. Uso da Internet. Andlise de textos
extraidos da web, jornais e revistas especializadas para debates e estudos
dirigidos.

6. Sistema de Avaliacdo

O sistema de avaliagdo obedece ao Plano de Avaliagdo Formal da
instituicdo, a partir do qual, a avaliagdo do rendimento escolar é composta,
basicamente, por dois instrumentos: Avaliacdo Livre e Avaliagdo Final (ou
Prova Substitutiva) .

A Avaliacdo Livre é o resultado da soma entre as notas mensais

atribuidas pelo professor no decorrer do periodo letivo (Avaliacdo Mensal ) e a
Nota de Observagao , conforme a equacao abaixo:

IN_ =N, + N, + Ny + N, + N

A Nota de Observacdo € uma nota individual atribuida pelo professor ao
aluno conforme observacdo de seu comportamento em sala de aula durante
todo o periodo letivo, tanto em fatos do cotidiano escolar quanto em situacdes
planejadas e vale, no maximo, 1,00 (um) ponto.

A Avaliacdo Final corresponde a uma prova escrita individual, a ser
aplicada no final do periodo letivo para cada disciplina . Est4 prevista no
Calendario Escolar da Faculdade e vale no maximo 5,00 (cinco) pontos

O Quadro | descreve os principais objetivos atribuidos a cada um dos
tipos de avaliacao.

Quadro I — Principais Objetivos e Formas de Avaliacao

Avaliacao Objetivos Principais
* Promover um acompanhamento continuo
Mensal do degt_ampenho dos a!unos' na disgiplina;
(somatério de . ye_rlflcar, de maneira ~dlagn(')stlca, se 95
0.0 a 4.00 objetivos propostos estdo sendo ou néo
_ p ont o’s) alcancados;
Livre e Estimular a criatividade do professor no
(somatorio de processo de avaliagéo.
0,0a5,00 « Acompanhar a evolugdo do aspecto
pontos) Nota de comportamental do aluno (habilidades e
Observacéo atltuo_les), C
(0,0 a 1,00 . I,E§t|murlar a participacao do aluno desde o
ponto) inicio até o final de cada aula;
« Criar um ambiente que favoreca o processo
ensino — aprendizagem.
Prova Final / Exame e Acompanhar a evolucdo do aspecto
Substitutivo cognitivo do aluno;
(0,0 a 5,00 pontos) « Verificar, de maneira interdisciplinar e
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conjunta, o nivel de assimilagdo dos
conteudos estudados durante o periodo
letivo.

O critério de avaliacdo € somatorio , ou seja, a Nota Final do aluno no
Semestre é o resultado da soma entre a Avaliacdo Livre e a Avaliagéo Final ou
Prova Substitutiva, de acordo com a seguinte equacao:

‘NF =N, +Np(ou Ns)|

em que:
Ng = Nota final do aluno no semestre;
N_ = Nota da Avaliacéo Livre (0 a 5,00 pontos);
Np = Nota da Avaliacdo Final (0 a 5,00 pontos);
Ns = Nota da Prova Substitutiva (0 a 5,00 pontos).

O valor méximo de Ng é de 10,0 (dez) pontos.

Se a nota final do semestre (Ng) for igual ou superior a 6,0 (seis) e a
frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria
da disciplina, o aluno esta aprovado na disciplina. Se a nota final do semestre
(Ng) for maior ou igual a 3,0 (trés) e inferior a 6,0 (seis) e a frequéncia igual ou
superior a 75%, o aluno esta retido por nota na disciplina. Se a nota final do
semestre (Ng) for inferior a 3,0 (trés) e/ou a frequéncia for inferior a 75% da
carga horaria da disciplina (qualquer que seja o valor de Ng), o aluno esta
reprovado por falta na disciplina.

Recursos Técnico-Pedagogicos (Audio-visuais/Laborat orios/Internet/etc)
Data-show. Equipamentos de reproducao de video. Uso de recursos da Internet.
Lousa. Visitas em organizacoes.

7. Bibliografia Basica

GOLD, Miriam Redag&o Empresarial Escrevendo com sucessonaErad a
Globalizacao , SP, Ed. Afiliada. 1999.

NETO, Pasquale Cipro e Infante, Ulisses. Gramatica da Lingua Portuguesa 1
Edicdo, S&o Paulo, Scipione. 1999.

SAVIOLI, Francisco Platdo Gramatica em 44 licdes , 14 edicdo, SP, Atica.1998
VANOYE, F. Usos de Linguagem e Técnicas de Producdo Oral e Esc rita,
Martins Fontes, Sdo Paulo. 1981.

8. Bibliografia Complementar

BARBOSA, Severino Anténio M. Redacdo: escrever € desvendar o mundo.
Campinas: Papirus, 1999.

CIPRO NETO, Pasquale. Dicionario da Lingua Portuguesa . S&o Paulo:
Melhoramentos, 1999.

INFANTE, Ulisses, Do texto ao texto , 5 Edicéo, SP, Ed. Scipione. 1998.

Rua Dr. Mario Florence, 144 - Jardim Aeroporto - Novo Horizonte/SP. Fone: (17) 3542-6003 / 3542-6004 - Fax: (17) 3543-3248
Site: www.fasar.edu.br E-mail: fasar@fasar.edu.br



