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Introducao

Este manual de introdugdo ao uso do moodle foi elaborado com o objetivo de orientar os
professores e tutores para o uso de algumas funcionalidades deste ambiente virtual de
aprendizagem.

O Moodle é um sistema de gerenciamento de aprendizagem de coédigo aberto, livre e
gratuito que se mantém em desenvolvimento por uma comunidade que abrange participantes
de todas as partes do mundo. Por este motivo existe uma extensa documentagdo e manuais
para os diversos tipos de usuarios (administradores, professores, estudantes, desenvolvedores
em diversos idiomas no Portal do Moodle. Por ser um software de cédigo aberto é possivel de
ser modificado para atender demandas especificas e sincronizar informagdes de outras bases
de dados de interesse do usuario.

A UFRGS ao adotar, no ano de 2007, o Moodle (versdao 1.8) como uma de suas
plataformas de EAD, definiu padroes de configuragao e sincronizou algumas informagbes do
Moddle com seus sistemas institucionais de informagdao, em especial o sistema académico. No
inicio do ano de 2009 a Universidade migrou para a versdao 1.9.4 do Moodle.

Tendo em vista:

a) esta sincronizacdo de dados e as configuracdes especificas definidas pela Secretaria
de Educacdo a Distancia para o uso do Moodle na UFRGS, e

b) a experiéncia junto a equipe académica do Curso de Planejamento e Gestdo para o
Desenvolvimento Rural/PLAGEDER, surgiu a necessidade de elaborar este manual.

A descricdo das funcionalidades aqui apresentadas destaca as especificidades das
configuracdes adotadas para a UFRGS e as recomendacgdes para a equipe do PLAGEDER.

Saliento que este manual estd baseado nas versdes 1.8 e 1.9.4 do Moodle
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1. O ambiente da disciplina
Uma vez no ambiente da disciplina temos uma pagina que esta dividida em 4 partes:

Cabecgalho,

Coluna da direita,
Coluna esquerda e
Coluna central.

YV VY

1.1. Cabecalho:

Identificacao da Instituicao;
Nome do usuario acompanhado do link Sair (encerra o login do usuario);
Barra de navegacao contendo o nome da disciplina/curso e recurso ou

atividade (Figura 1) Mostra o
Recurso ou
Atividade
YOCE acessou comn TANIA RODRIGUES D& CRUZ (Sair) que esta
Moodle - UFRGS =~ DERADOO4 - B (08/1) (@ [Muar fungo para... 1 i ativo.
Figura 1 - Barra de Navegacdo Possibilita a
rapida
1.2. Colunas da Direita e da Esquerda Navegacao
As colunas da Direita e Esquerda contém os seguintes Blocos:
(Figura 2)
> Atividades
» Administracao O Bloco
> Meus Cursos Atividades
> Calendario s6 aparece
> Participantes apos a
> Mensagens insergdo de
pelo menos
uma
atividade
(Férum,
tarefa, wiki,

glossério ...).

As configuracdes das colunas da Direita e da Esquerda fazem parte da Instalacao
Institucional do Moodle na UFRGS, nao pode ser alterada pelos usuarios. Em
outras instalacdes existe a possibilidade do Professor modificar este layout.

1.3. Coluna Central — espaco da disciplina/Curso

No espacgo destinado a disciplina (coluna central), antes dos topicos identificados por
numeracdo, existe um espacgo cujo nome é Programacgado. Este espacgo, inicialmente,
esta destinado @ Apresentacao (Figura 2).

Apresentacdo - Este espaco da disciplina esta sempre visivel, ndo é possivel oculta-
lo. (Figura 3)

Inicialmente, para as disciplinas dos Cursos de Graduacao e Pés-Graduacao da
UFRGS, o texto de apresentacdo € a sumula da disciplina que foi cadastrada no
sistema académico. Este texto pode ser editado e modificado, como em qualquer
outro topico através do botdo Ativar Edicdo. Este espaco aceita a insercdo de
recursos (textos, videos, links..) e de atividades. Como este espaco estd sempre
visivel para o aluno, ao inserir um recurso ou atividade que ainda ndo deve ser
visualizado pelo aluno, deve-se ocultd-lo utilizando os icones de edicdo de cada 5
recurso e/ou atividade.




Administracdo

99 Designar - abril 2008 »
funcles
# Grupos Apresentacdo Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
Backu o] 2 : 1 2 3 4 5
& Restaﬁrar A problematica do desenvolvimento rural em nivel local E o8 El i 1§18
& Importer Pegional, GommsssmimsFo s oo ohds S oosfos rdiosEoscsc o
L Relatorios et Espago da Disciplina Pl I AR
% perguntas 20 21 22 23 24 25 26
il Escalas 27 28 29 30
] Arquivos il (]
B Notas « Eventos Eventos
2 O globais do curso
Eventos Eventos
A 1 & & o
3 - do grupo do usuario
% DERADOOZ -
it
Dindrnica E 4 O
Diferenciagdo De Pa
Sistemas Agréarios = O
- Turma B ¢zo08/1) . Farticipantes
2% DERADOOL - 6 -
Instrumentalizagdo
Para O Ensina A = BR )  Mensagens
Distédncia - Turma
RS0 b3 mencanens nendente.

UES D& CRUZ (Sair)

Calendario

Figura 2 - Coluna Central e Blocos Laterais

Moodle - UFRGS = DERADOO4 - B (08/1)

Administracao

Programacao

Yocé acessou como TANLA RODRIGUES DA CRUZ (Sair)

@ [Muar fungao para...
Sempre visivel

Calendario

¥ DERADDOZ -

Cindmica E <
Diferenciagéo De

Sistemas Agrarios =
- Turma B (zaoss:)

%* DERADOOL - 6
Instrumentalizagéo

Para O Ensing A 7

Disténcia - Turma

99 Designar - abril 2008
fungdes
Grupos Apresentacdo Dom Seg
g’ Bachp % 3 Ativar/Desativar
Restaurar 4 problematica do desenvolvimento rural em nivel local & o Edicio
& Importar regional. Caracterizac8o da realidade agraria. [dentificac8o dos
|~ Relatdrios fatores limitantas & potencialidades locais & regionais. 13 14 16 17 18 19
71 Perguntas 20 21 22 23 24 25 26
Al Escalaz 27 28 29 30
C] Arguivos 1
B notas Edicdo desativada | « Eventos Eventos
z globais do curso
7 =  Eventos Eventos
3 do grupo do usuario

Participantes

B rarticpantes

i I mCl B Ml MLl B

Mensagens

Ao ba moncanone nondonto

Figura 3 - Recurso de Edicao

2. icones

2.1. Icones de Edicdo dos Tdpicos

Estes icones servem para mostrar apenas o topico selecionado ou para
mostrar todos os tépicos da disciplina




Destacar o tépico. O destaque tem o objetivo de ahamar a atencgdo
do aluno para o tema em questdo. No Moodle UFRGS este destaque
aparece com a cor laranja. O tdpico para ser destacado deve estar
visivel.

&

Visivel ou invisivel. Os topicos invisiveis ndo podem ser visualizados
pelos alunos, nem pelos Tutores Mediadores (no PLAGEDER os tutores
mediadores sao os tutores presenciais que atuam no pdlo)

Mover um tépico para cima ou para baixo.

2.2.

Icones de edicdo para os recursos e atividades

Edicdo e configuracdo do recurso ou da atividade. Para
atualizar/modificar os textos, titulos e configuragdes de
funcionamento.

Mover para o lado. Recuar.

4

Mover para cima ou para baixo. Ao acionar esta funcao aparecerao
retdngulos pontilhados que identificam os locais para onde pode ser
movido o item. Ao clicar sobre o retangulo pontilhado escolhido o item

————————-

(atividade ou recurso) estara movido. =*|_ _______1|

Apagar (remover) o recurso ou atividade

{ & x

Deixar visivel ou invisivel. Se o tdpico estd invisivel nenhum
recurso estard sendo mostrado aos alunos e tutores mediadores. Se o
topico estd visivel é possivel decidir sobre a visualizagdo ou ndo de
cada recurso ou atividade (ocultar/mostrar)

[

Sem Grupo - todos os alunos da disciplina podem trabalhar em
conjunto. Todos podem ver e interagir com todos os alunos. No
PLAGEDER atividades sem grupos nao tém sido usadas pela
dificuldade de administrar o elevado numero de alunos e por ndo
permitir gue cada tutor a distancia acompanhe um grupo de alunos.

Grupos visiveis - significa que os alunos participam das atividades
apenas com o0 seu grupo, mas podem ver as atividades dos demais
grupos (Ex. Forum - s6 participa das discussdes do seu grupo, mas
pode ver as demais discussodes)

e

Grupos Separados - O aluno so6 participa das atividades de seu
grupo. Nao vé os alunos dos outros grupos. E como se os demais
estudantes ndo existissem para a atividade. Esta tem sido a
configuracao usada no PLAGEDER para as atividades. Assim os
tutores interagem apenas com o seu Grupo (no caso Pdlo).




Yocé acessou como TANIA RODRIGUES DA CRUZ {Sair)

Moodle - UFRGS = DERADOO4 - B (0B/1) Edicdo ativada

raminiseaceo W oL e
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Figura 4 - Icones de Edicdo de Topico

Materiais de Apoio
Tesxtos, videos e portais de consulta

1. Wideos & Portais de Consulta

O objetive & o de auxilia-la a2 compreender a histéra brasileira
recente, através dos recursos disponiveis na internet. Partanta,

vocé & convidado a explorar os wideos e portais de consulta abaixo

identificadas.

< b X =

@l site do Memdrial Jk - videos e outros documentos [« =2 I 8 X @

@l Getilic Wargas & = b £ X =
2. Textos

2 s X®

T MPOG - Ministério do Flanejamento, Orgamento & Gestdo (2001) Marcos do
Flanejamento publico no Brasil 1947-2000 & = JF £ X =

Fazendo as atividades icone de grupos
L -1 e

b LI f 3 (--)-ll‘ﬁx:li'l
5 ltura fam esenyolvime 5 M & X o i

e i tos de WA 9] et X b

Figura 5 - Icones de Edicdo de Recursos



3. Perfil do Usuario

Para ver ou alterar os dados do seu perfil clique sobre o seu nome localizado no
cabecalho a direita. Vocé vera alguns dados do seu perfil e as seguintes janelas:
Modificar Perfil; Mensagens do Forum, blog, e Relatérios das atividades. Acione a
janela Modificar Perfil.

[seguir para i

Moodle - UFRGS  DERADOO3 - B (08/1)  Participantes ~ TANIA RODRIGUES DA CRUZ

TANIA RODRIGUES DA CRUZ

‘psrm‘ Moclificar perfil | Menssgens do forun | Blag | Relatarios das stividades |

nucleo EAD

Cidade /Municipio: Porto Alegre
Enderego de email: taniacruz@ufrgs.br m
Cursos: DERADOO2 - Dinamica E Diferenciagdo De Sistemnas
Agrarios - Turma B oee/), DERADOOL -
Instrumentalizagdo Para O Ensino 4 Distancia - Turma
& (z007/2), DERADOOL - Instrumentalizacdo Para O Ensino

A Distancia - Turma B (eoe7/2), DERADOO2 - Dindmica E
Diferenciag8o De Sistemas Agrarios - Turma A oere),
DERADOQOSZ - Teorias Do Desenvolvimento - Turma A
(2007/2), DERADOO3 - Teorias Do Desenvolvimento -
Turma B (zeos/1), DERADOO4 - Tematicas Rurais: Do
Local Ao Regional - Turma A (2008713, DERADOO4 -
Tematicas Rurais: Do Local Ao Regional - Turma B

TANIA RODRIGUES DA CRUZ

| perfil || modificar perfil | Mensagens do farum I Blog I Relatérios das atividades |
R : | e g

Altera no portal Aluno/Servidor

General

- MNome TANIA RODRIGUES DA CRUZ e -
' Sobrenome —— Nao Edita ]

| Endereco de email taniacruz@ufrgs. br |
Mastrar enderego de email IApenas os participantes do curso podem ver o meu enderego de ema\\

Ernail ativado [Este enderego de email ests ativado

Formato de email* [Formato HTMLE

Tipo de digest das IAssuntns (um email diario com apenas a lista dos assuntos das mensagens)
mensagens®

Assinatura autormatica* |Sim‘ quando eu envia mensagens a um farum, sou automaticamente assmame

Monitoragem o farum* ISim‘ ponha em evidéncia as novas mensagens
A0 editar o texto® [Usar o editor de HTML (Apenas E55 ou postermr)

AJAX e Javascript* N&o: use caracteristicas basicas da web
Leitar de tela* [nzo[E]

Cidade/Municipio®  [Pare Alegre |

Selecione um pais* [Brasil
Zona de fuso hordrio América/S80_Paulo
Idioma preferido [Parugués - Brasil (ot b =

Descricao™ @

Trebuchet =l 1t = =l uingua [=]
£ o[- lese

nucleo EAD

Imagem de

Imagem atual .

Cancelar O

Newa imagem (Tamarbe [ | ]

maximo; 32Mb) @
Descrigéo da imagem | \

QOpcional

Este form contém campos obrigatarios

Figura 6



Nome - Nao pode ser editado - esta vinculado a base de dados Institucional

E-mail - Nao pode ser editado - estd vinculado base de dados institucional.
Ndo ha possibilidade de cadastrar no Moodle e-mail diferente do que esta no
Portal do Servidor ou do Aluno.

Mostrar endereco de e-mail - neste campo o usuario pode escolher entre:
o Esconder completamente o enderego de e-mail
o Permitir que os colegas de curso vejam o endereco de e-mail ou
o Permitir que qualquer usuario do ambiente veja o endereco de e-mail.

e-mail ativado: neste campo o usuario informa se o endereco de e-mail esta ou
nao ativado. Isto permite que o sistema saiba se deve ou ndo enviar e-mails
para o enderecgo fornecido.

Para o PLAGEDER - Foi recomendado que todos os alunos e tutores
configurassem este item como ativado, pois assim temos a “garantia” de que
as mensagens enviadas pelo moodle estardo sendo recebidas também por e-
mail. Se o e-mail estiver configurado como desativado o professor e o tutor
assistente podem forcar a ativacao clicando no X que aparece ao lado do e-
mail do aluno. Os demais tutores sé visualizam que o e-mail estd desativado
(aparece em cinza)

taniacruz50@hotmail.com & (visdo do Professor e Tutor assistente)

taniacruz50@hotmail.com (visdo do tutor auxiliar)

Formato de e-mail - neste campo o usuario escolhe entre receber e-mails em
formato de texto simples (sem figuras ou outros elementos graficos) ou em
formato html.

Recomenda-se

Tipo de digest das mensagens - cada usuario pode decidir se recebe: esta configuragdo
sy ; por permitir um
o um resumo diario com todas as mensagens e seu conteudo ou bom
apenas um resumo diario com os assuntos das mensagens acompanhamento
© P g ' do Foérum. Veja
o um e-mail por evento * exemplo no

quadro abaixo

* esta configuragdo nao é recomendada para grandes grupos, como o PLAGEDER,
uma vez que centenas de e-mail serdao recebidos diariamente.

"Este é o digest diario das novas mensagens dos féruns de Moodle -
Universidade Federal do Rio Grande do Sul. Vocé pode mudar as suas
preferéncias em relacdo as cdpias das mensagens do forum recebidas via
email na seguinte pagina do site O seu perfil.

DERADO003 - B (08/1)

Re: O Desenvolvimentismo no Brasil (1945-1975) por IVO MIRI BRUGNERA -
terca, 8 abril 2008, 19:30

Re: O Desenvolvimentismo no Brasil (1945-1975) por ADILSON MAURINA -
terca, 8 abril 2008, 20:52

Re: O Desenvolvimentismo no Brasil (1945-1975) por ADILOR EDUARDO
LONGO - terca, 8 abril 2008, 22:17

10



Assinatura automatica ao férum - como os féruns enviam mensagens por e-

mail aos participantes de um curso/disciplina é possivel decidir se vocé quer ou
ndo receber por e-mail as mensagens postadas nos foruns.

Atencgao: A opgdo de ndo receber por
e-mail as mensagens postadas nos
féruns ndo funciona se o professor
ao criar o forum Obrigar todos a

serem assinantes

sempre)

Monitoramento do férum: é possivel optar por ter ou ndo uma indicacdo de que

hd novas mensagens ndo lidas quando se acessa um férum no ambiente
Moodle.

Descricdo: este é o Ultimo campo obrigatério. Coloque nele um mini curriculo

com sua fungdo atual e areas de interesse.

Nova imagem: Clique em procurar para localizar no seu computador uma foto

(arquivos nos formatos .gif, .jpg, .png) e enviar para o0 ambiente, substituindo
a carinha amarela que é padrdo do sistema.

Dados opcionais do Perfil: (MSN, Skype, etc...)

4.

Tipos de usuarios / Mudar Fungao

4.1. Tipos de Usuarios:

a)

b)

c)

d)

Administrador: tém acesso a todos as instdncias da instalagdo e pode
modifica-las. Responsabilidade do CPD/UFRGS

Professor: tem acesso a sua disciplina/curso - incluir ou remover atividades e
materiais, designar as fungdes de tutores, fazer avaliagbes e
acompanhamentos, entre outras.

Editar Recursos (textos, videos, imagens, links, etc)

Inserir Atividades (Foruns, Tarefas, Chats, Glossarios, Winks, etc);
Gerenciar arquivos;

Gerenciar escalas de avaliacao;

Gerenciar eventos no calendario;

Enviar mensagens para varios (ou todos) participantes ao mesmo tempo;
Importar disciplinas;

Gerenciar e visualizar grupos;

Visualizar relatérios;

Designar fungdes, (inclusive cadastrar alunos para o0s cursos nao
vinculados ao sistema académico);

> Visualizar respostas de atividades e tarefas (dos alunos) e avaliar;

> Conversar no Chat e no Férum;

VVVVVYVVVYYVY

Tutor Assitente: Tutor com as mesmas funcdes e permissdes do Professor
(Gerente)

Tutor Auxiliar: Tutor com papel de discutir/animar/orientar situagdes de
aprendizagem, mas sem poderes de interferir no material disponibilizado pelo
Professor

» Acompanhar (visualizar) as atividades (dos alunos) e avaliar (conforme
critérios estabelecidos na configuragao feita pelo professor).

Avaliar mensagens no Férum;

Enviar mensagens para varios (ou todos) participantes ao mesmo tempo;
Visualizar notas (conforme configuragdes iniciais feitas pelo professor);
Visualizar relatorios;

Conversar no Chat e no Férum;

Y VVVYY

(sim, para

Os tutores e
Professores
do
PLAGEDER
podem usar
as fotos do
site.

No PLAGEDER
tutor a
distancia.
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No PLAGEDER

tutor
e) Tutor Mediador: Tutor com o papel de acompanhar toda a producdao dos presencial e
alunos, mas sem poderes de interferir no material e nas discussoes. g°‘;“,d|e“ad°"
e Polos
> Enviar mensagens para varios (ou todos) participantes ao mesmo tempo;
> Visualizar relatorios;
> Visualizar escalas de avaliacdo;
» Visualizar notas;
> Conversar no Chat e no Férum;
> Visualizar avaliacdo dos Féruns;
> Visualizar recursos, atividades e tarefas (que nao estiverem ocultas);
> Visualizar avaliagdes das atividades e tarefas(que ndo estiverem ocultas).
f) Tutor Apoio: Tutor com a fungdo de organizar os conteldos (materiais
didaticos) da disciplina, mas sem poderes de interferir no processo de
aprendizagem.
> Editar Recursos (textos, videos, imagens, links, etc)
> Inserir Atividades (Foruns, Tarefas, Chats, Glossarios, Winks, etc);
> Enviar mensagens para varios (ou todos) participantes ao mesmo tempo;
> Gerenciar eventos no calendario;
> Visualizar respostas de atividades e tarefas (dos alunos);
> Visualizar escalas de avaliacdo;
» Gerenciar e visualizar grupos
g) Aluno Ficticio: Perfil de aluno
h) Aluno: Usuario matriculado em um curso/disciplina. Tem acesso a todas as
atividades e materiais do curso/disciplina
4.2. Simulando outro perfil de usuario
Em mudar funcdo pode-se alterar para outro perfil de usuario para verificar como
aquele usuario estara visualizando a disciplina (recursos, tarefas, configuragoes,
blocos, etc)
YWoc& acessou como TANIA RODRIGUES DA CRUZ (Sair)
Moodle - UFRGS = DERADOO4 - B (08/1) @ [Muar fungao para
5. Recursos
Sdo os instrumentos (textos, videos, apresentagdes, hipertextos... ) que o professor
utilizarad para apresentar o contelddo da disciplina. E o material didatico da disciplina
» Arquivos
o .pdf > Arquivos .ppt - Ndo recomendado
o .doc (http://docs.moodle.org/en/Teaching_Don'ts). Salve em
o .ppt outro formato.
o video > Videos - atencdo para tamanho do arquivo, muitos alunos
o musica do PLAGEDER acessam o curso fora do Pélo (internet discada
. . ou baixa velocidade). Indique sempre o Programa para
> objeto de aprendizagem assistir o video.
> Sites O PLAGEDER tem um espago no servidor de video Real.

> Pagina WEB

5.1. Acrescentar Recurso

5.2. Sumario

E o texto situado no inicio de cada tépico tem a funcdo de descrever, apresentar caracteristicas
gerais do tépico.
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5.2.1. Inserir Rotulo

Rétulo é o texto situado em cada tépico que tem a funcdo de descrever, organizar,
permitir uma estrutura logica, para a apresentagdo dos demais recursos e atividades.
Estes rotulos podem conter textos, imagens, animacgbes, links (para arquivos ou
sites). Para inserir um rétulo escolha a opgdo na caixa de selecdo - Acrescentar
recurso - Inserir Rotulo (Figura 7)

5.2.2. Link a um arquivo ou site

O professor pode vincular paginas da internet ou arquivos ja enviados para o
servidor do moodle anteriormente, ou envia-los neste momento (nesta interface).
A instalacdo do moodle na UFRGS suporta arquivos com tamanho até 16Mb.

Os arquivos podem ser: sites, video, misica, textos, imagens, etc. Estas produgées
podem ser proprias, de dominio publico, autorizacdo cedida.

Acrescentando um novo Recurso - Link a um arquivo ou site
Nome: titulo que ficara disponivel ao aluno na pagina da disciplina

Sumario: Breve descricdo. Este sumario pode ser lido no indice dos recursos, pode
ajudar o aluno a identificar melhor o arquivo.

Localizacdo: digita-se o endereco web ou escolhe o arquivo

Janela - Escolher se o arquivo sera aberto na mesma janela ou em nova janela.
Como algumas paginas web ndo suportam serem visualizadas dentro de um frame
(de outra pagina web) - no caso o moodle, recomenda-se configurar para
abrir em nova janela. Salienta-se que para outros arquivos (que ndo paginas
web) ao abrir na mesma janela os boxes e outras fungdes do moodle ndo ficarao

disponiveis. Recomendado
Abrindo em nova janela o professor poderd configurar o tamanho da janela sendo Eara rclqualquer
que o padrdao sugerido é 620X450. Além da configuracdo do tamanho da janela amalm 0 de
poderdo ser configurados outros parametros para visualizagdo da nova janela (barras :ﬁzai?g;ﬂo €

de navegacdo, endereco, etc).

5.2.3. Visualizar um diretério

O professor deve ter criado um diretério e enviado os arquivos para este diretorio
(criar diretoério deve ser feito através do Bloco Administragdo > Arquivos.

Os alunos ao acessarem este recurso visualizarao a lista dos arquivos e poderao
acessa-los.

Este recurso tem funcionalidade semelhante ao de link a um arquivo previamente
enviado para o ambiente da disciplina pelo professor. A pouca diferengca observada
esta na forma como os arquivos sao apresentados ao aluno.
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1l M™adulo 1 - Apresentacdo e introdugdo
(periodo de 14 3 15 de dezembra) I
Duracio: 2 dias - 4 horas-aula Sumério

Este rnddula temn cormmo objetive apresentar oz professores e tukores a distincia, os procedimentos

= ]

didaticos assim cormo uma rapida introdugie acerca dos conteddes programaticos a serem desenvolvidos ao
longo deste cornponente curricular, Corn uma pequena duraclo, este mdédule pretende, através da um
video, da apresentacdo do plano de ensino e de um curto texto didatico, incitar os alunos a dialogarem

com o= tutores & distdncia e professores por intermédio de uma sessdo0 de "bate-papo’.

=

Conteddos:

Rétulo I 6 g
® Apresentacfo dos professores e tutores a distinci: a ‘Q

® Apresentaclio da dizciplina & do plano de ensino: -

#& Introducdo e contextualizagio termnatica.

Materiais de Apoio:

@ | v Inserir/Atualizar
Rétulo

Moodle - UFRGS  DERADOO2 - A (07/2)  Rétulos r' )diﬁcando um Rétulo

| stualizar Fungdes b

=Atualizando um Rotulo em topico 2@

Texto do rotulo* @

Contesidos:

BUEMENTES DO SI5 T
WL RACTES
e ENTRE O
ELEMENTOR

e

e A abordagem sistémica;

visivel [Mostrar 5]

Este form contém campos obrigatérios

Figura 7 - Inserindo e Editando Sumaério e Rétulo



BlAcrescentando um(a) novo(a) Recurso em tépico 2@

Geral

MNome*

Sumario @

Link a um arquivo ou site

Localizag&o

Janela

Janela

Keep page navigation
visible on the same page*

@

Permitir redimensionamento
da janela*

Permitir a rolagem da janela
*

Mostrar diretorio de links*
Mostrar a barra de
localizagdo*

Mostrar a barra de menu*

Mostrar a barra de
ferramentas*

Mostrar a barra de status®
Largura predefinida da
janela (em pixels)*

Altura predefinida da janela
{em pixels)*

Recursos

Inserir um valor. . 55
Topico Nome Sumario

[trebuchet  lf1een B HJ
| | | T |

iﬁlllllll DI
=

e apresentagio

Moodle - UFRGS = DERADOO4 - B (08/1)

do surario.

2 Teste  Recurso inserido para
descrigdo do funcionamento
e apresentagio
Teste  Recurso inserido para

descrigdo do funcionamento

do surario.

r—. Digitar enderego Web i

http:/ J
tﬁ |

o | /

DERADDO4 - B (08/1)

al

Nome Tamanho  Modificado
Mesma janela -] O 1 backupdata 8Kb 15 Mar 2008, 11:19
0O O moddata BKb 1% Mar 2008, 11:2
O B backup-derad004_-_a_08_1_-20080315-1115.2ip  138.8Kb 1% Mar 2008, 11:1¢]

Figura 8 — Acrescentando Recurso e enviando arquivo
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Moodle - UFRGS = capac moodle = Recursos  teste

BEiEEE

Nome Tamanho Modificado
RelatorioMoodle.hitm 3.3Kb 1 novembro 2007, 12:33
Bl complet.JPG 47.6Kb 1 novemnbro 2007, 12:26
Bl completo.jpg 24.2Kb 1 novembro 2007, 12:27
Bl _completol jog 23.5Kb 1 novembro 2007, 12:26
Bl completo2 jpg 21.5Kb 1 novembro 2007, 12:27
E1 eczcolhendoRalatl.jpg 50.4Kb 1 novembro 2007, 12:28
Bl escolhendoRelatorio.jpg 14.5Kb 1 novembro 2007, 12:28
Bl outline. jpg 22.3Kb 1 novembro 2007, 12:28
padrao.css 6.2Kb 1 novembro 2007, 12:30
El relatParticipante.jpg 17.4Kb 1 novembro 2007, 12:30
Bl relatoriol. PG 17.8Kkb 1 novernbro 2007, 12:29
Bl relatorioMensa. PG 49.7Kb 1 novembrao 2007, 12:29
Bl relatorioMensahlac, jpg 31.7Kb 1 novembro 2007, 12:30

(D) Documentagdo de Moodle relativa a3 esta pagina

Yooé acessou como TANIA RODRIGUES DA CRUZ (Sair)

capac moodle

walidste HTML  S=ction 508 Chack  WCAG 1 (2,3) Check

Figura 9 - Visualizar Diretério

Enviando um arquivo (texto, imagem, objeto de aprendizagem, video ..) para o
Moodle.

Administracio =] -
: _ " DERADOO4 - B (08/1)
B9 Designar fungdes
Grupos Mome Tamanho  Modificado
- Backup 0 02 backupdata 8Kb 19 Mar 2008, 111
ﬁa F.estaurar O & moddata BKb 15 Mar
W Importar O B backup-derad00d_-_a_08_1_-20080315-1115.2p  138.8Kb 19 Mar 2008,
| Relatérios
7% Perguntas [Sem arquives wscolbios ]
l Escalas _ cimumsino_| it i sano_|
1 Arquivos
B Motas

Figura 10 - Enviando Arquivo

6. Grupos

No moodle podemos distribuir os participantes de uma disciplina/curso em grupos,
para facilitar o acompanhamento das atividades. Os grupos funcionam como
"turmas" assim cada grupo (alunos e tutores) interage apenas com seus
participantes.

Nota-se que a divisdo em grupos afetara apenas a organizacdo das atividades,
0s recursos nao serao identificados de forma diferenciada para os grupos.

No moodle esta configuracdo de grupos pode ser definida de forma geral para uma
disciplina/curso tornando-se o padrdo para todas as atividades a serem inseridas ou
ao nivel de cada atividade.

Na instalagdo do Moodle/UFRGS a opgao de configuragao geral da
disciplina/curso ndo esta disponivel para o professor, cabendo usar a
segunda opcao de configuracdo por atividade.
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No PLAGEDER - todos alunos ingressantes estdo distribuidos em grupos de acordo
com o podlo a que estdo vinculados. Para cada disciplina sdo criados os 6 grupos
iniciais, em cada Grupo sdo inseridos os estudantes do Pdlo, o tutor a distancia, os
tutores presenciais e coordenadores de pdlo.

O objetivo desta definicdo no PLAGEDER (divisdo em grupos/pélo) esta
baseado em 2 motivos principais norteadores do processo de ensino aprendizagem
do Curso:

» Caracteristica do curso de trabalhar com as caracteristicas regionais dos poélos

> Facilitar o processo de acompanhamento e avaliagao exercido pelos tutores a
distancia, e o processo de integracdao dos alunos enquanto “turma”.

Na insercdo ou edicdo das atividades (férum, tarefa, ....) devera observar e
configurar o item Tipo de Grupos: Grupos separados, Grupos visiveis e Nenhum
Grupo. Quando se acessa uma atividade configurada para funcionar com grupos
deve-se estar atento a nova caixa de selecdo que aparecerd no canto superior a
esquerda e proceder a escolha do grupo que desejamos interagir ou visualizar. Os
professores e os tutores auxiliares (a distancia) sempre podem ter acesso a todos os
grupos, independente da configuracdao de grupos separado ou grupos visiveis.

As especificagdes sobre como trabalhar nas diversas atividades com a configuragao
de grupos sera detalhada nas respectivas atividades.

No PLAGEDER as atividades serdao, preferencialmente, configuradas por grupos
separados, permitindo que cada tutor acompanhe e interaja apenas a sua “turma”.

Os recursos (textos, objetos de aprendizagem, videos, etc) disponibilizados sdo os
mesmos para todos os participantes (ndo ha diferenciagdo por Grupos).

7. Atividades

Ferramentas de interacdo. Os estudantes serdo solicitados a construir, elaborar,
interagir. As atividades podem ser instrumentos de avaliagao.

Forum

Chat

Tarefa

Glossario

Questionario

Licao

Laboratorio de Atividade

YVVVVVVYVY

7.1.  Férum

Forum - atividade de discussdo assincrona, uma das atividades mais comuns no
contexto de EAD.

Os féruns permitem comunicacdo entre professores, tutores e alunos a qualquer
momento, de qualquer lugar onde haja um computador e acesso a Internet.

Ndo é necessario que as pessoas que querem se comunicar por um férum estejam
simultaneamente conectadas ao ambiente. A forma assincrona de comunicagdo nos
féruns permite que cada participante tenha um tempo pessoal para elaborar sua
participagdao em uma discussao.

Cada férum pode ter uma ou mais Discussdes - TOpicos -com uma ou mais
postagens e réplicas.

No PLAGEDER
recomendamos
0 uso de
Grupos
Separados.

Para as
atividade
Configuradas
para Grupos
Separados ou
Visiveis
aparecera uma
nova caixa de
selecao para
escolha do
grupo a
interagir.
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7.1.1. Uso de Forum

Podemos usar o férum para:

>
>
>
>

>

Estimular o pensamento critico permitindo a reflexdo sobre o tema proposto
Estimular o aluno a escrever sua opiniao de forma clara e ordenada

Permitir a discussdo e interacao entre os participantes

O mediador do Férum (professor ou tutor) pode perceber as duavidas de
muitos e intervir de forma pré-ativa

Favorecer a participacdo de todos independentemente do tempo (horario)
individual.

Nos cursos a distancia, como no PLAGEDER, o Férum é a ferramenta que permite
a interacdo dos participantes com os tutores de forma que os conteldos das
disciplinas possam ser discutidos, é o instrumento que substitui as discussdes e
intervencgOes da sala de aula presencial.

A primeira coisa que devemos pensar e gerenciar em um férum sdo a expectativa
dos participantes, em especial dos estudantes.

Deve ficar claro com que freqiiéncia os tutores e ou professores irdo responder ao
féorum. E necessario estabelecer se a verificagdo do andamento dos foruns serd uma
vez por dia ou por semana. Para auxiliar o bom andamento de um Férum observe:

>

Evite responder as questdes propostas nos foruns por e-mail - ha uma
tendéncia de alguns alunos em perguntar “off” férum (por e-mail). Solicite
que a questdo seja compartilhada no Férum adequado.

Evite que os participantes conduzam suas questSes em fdéruns ou tdpicos
inadequados ou criem tépicos a cada participacao.

7.1.2. Tipos de Féruns

>

Uma anica discussao simples - Neste tipo de féorum ndo existem tépicos. O
Professor propSe uma Unica discussdo. E adequado para debates curtos e
diretos.

Forum P e R (Perguntas e Respostas) — E um tipo especial de férum onde o
professor faz uma pergunta e cada estudante faz sua participacdao sem ver as
participacdes dos outros estudantes. Os estudantes sé poderdao ver as
participacdes dos outros apods terem feito sua postagem. Quanto o professor
responde a participagdo de um aluno os outros ndo podem ver esta
participacao.

Cada usuario inicia apenas UM NOVO TOPICO - cada participante pode
colocar um e apenas um novo tdpico e todos podem responder a todos os
topicos. Este tipo de féorum é interessante para que os estudantes postem um
trabalho ou comecem uma discussdo e recebam a opiniao dos outros. Isto
significa que nem o professor nem os tutores podem criar mais de um topico,

Geral - qualquer participante pode comegar um novo tema de debate a
qualquer momento. E o Férum mais adequado para uso geral. Este tipo de
Férum permite o que professor e tutor organizem toépicos diferentes conforme
a necessidade. Deve-se ter cuidado, pois os alunos também podem criar
novos topicos, nestes casos deve-se solicitar que o aluno poste novamente no
topico correto e depois apague o tdpico criado.

Este tem sido o tipo mais utilizado por permitir maior flexibilidade e
maior facilidade para o acompanhamento por parte dos tutores.

Nas disciplinas
do PLAGEDER
a funcdo de
mediador é do
tutor a
distancia

Quando for
necessaria a
comunicagao
com um aluno
especifico
utilize a
ferramenta
mensagem do

moodle (descri
ta a seauir).
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7.1.3. Configurando um Férum

Nome - Titulo que ficara disponivel na pagina principal da disciplina

Introducdo ao Férum - Campo onde se explica a tematica e a sistematica dos

debates, pode-se explicar o objetivo da discussado, indicar leituras prévias,
inserir imagens, como os participantes devem usar o férum, indicar datas,
sistematica de acompanhamento.

Obrigar a todos serem assinantes

- Os participantes podem escolher se querem ou ndo serem assinantes,
participarem do Forum. A subscrigdo no Forum é voluntaria podendo deixar
de ser assinante quando desejar. Ou seja, pode cancelar sua assinatura.

- todos os participantes sdo obrigatoriamente assinantes,
nao podem cancelar a assinatura voluntariamente. Esta regra se aplica a
todos participantes atuais e futuros. Esta forma de obrigar a assinatura se
sobrepGe as configuragdes do perfil do usuario. Ou seja, mesmo que o
usuario tenha escolhido no seu perfil Assinatura Automatica de Féruns — Nao
- esta configuracdo do perfil ndo tera efeito para os féoruns com assinatura
obrigatéria. Os participantes ndo deixam de receber e-mail. Mesmo ndo
podendo deixar de receber e-mail os usudrios podem configurar no perfil para
receberem apenas e-mail diario com o resumo.

- inicialmente todos sdao assinantes mas podem deixar de
ser a qualquer momento

Quanto se atualiza um férum trocando a configuracao de sim inicialmente
para nao s6 afetara os futuros participantes. Se a atualizacdao for de nao
para sim inicialmente os participantes atuais nao serao afetados por
esta alteracao.

Monitorar a leitura do férum Quando um participante acessa um férum, em
pleno andamento, ele vé varios tépicos de discussdo. Como saber se em cada
topico ele ja leu todas as insergoes feitas pelos colegas? Se vocé escolher:

Ligar sempre quando acessar um féorum o aluno verd um aviso mostrando
em quais tdépicos ha insercdes que ele nado leu

Opcional o aluno decide se quer ver o aviso ou nao

Desligar o aviso ndo serd mostrado.

Tamanho Maximo do anexo - pode impedir a insercdo de arquivos ou limitar o
tamanho do arquivo.

Permitir avaliacdo das mensagens - Se esta opgao for ativada as mensagens
postadas poderdo ser avaliadas. Ao selecionar a avaliagdo do féorum pode-se
escolhner a escala desejada (escalas ja determinadas ou criadas
especificamente para a disciplina).

Na instalacgdo do Moodle/UFRGS os usuarios que podem avaliar
mensagens sao: Professores e Tutores auxiliares.

Deixe claro o
objetivo do
forum.

N3o se aplica
no PLAGEDER
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Usando escala numérica para avaliar os foruns.
A nota do aluno no Forum pode ser configurada das seguintes
formas:

Média (padrao) *

Conta

Maximo A nota mais alta é a nota final.

Minimo A menor nota é escolhida como a nota final.
Soma

*Se mais de uma participagdo (postagem) do mesmo aluno for avaliada
sera feita a média aritmética para compor a nota do Férum.
*Se a mesma postagem for avaliada mais de uma vez a nota daquela
participacdo serd a média das avaliagGes.
Se o avaliador (Tutor ou professor) errou a nota da avaliagdo devera
cancelar a avaliacao feita. Para isso, na caixa de selecdo de insercao da
nota, onde ja estd sendo mostrada a nota, troque a nota atribuida
equivocadamente por “Avaliar” e Salve a pagina. A avaliagdo tera sido
apagada.
Caso apenas seja inserida outra nota (sem o cancelamento da anterior) o
sistema estard calculando a média das duas notas e ndo substituindo a
primeira avaliagao.

B I Avaliar... j
Mostrar principal | Editar | Interromper | Apagar | Responder Avaliagdes: 97 / 100

* Periodo de avaliacdo: Somente as mensagens postadas no periodo determinado
serdo avaliadas. Ao fazer esta escolha as mensagens anteriores ou posteriores
ao periodo ndo terdo a caixa de avaliacdo habilitada.

* Tipo de Grupo

a) Nenhum - todos participam Ea
b) Grupos Separados - os alunos s6 interagem com o seu grupo (pdlo), ou configuracdo
seja, eles s6 conseguem postar e ler as mensagens destinadas ao seu grupo. que estd sendo
c) Grupos Visiveis - os alunos so6 interagem com o seu grupo (pélo) mas podem | ysada nas
ver as postagens dos outros grupos. disciplinas do
PLAGEDER.
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HAtualizando um Férum em tépico 3@

Geral
MNome do Forum* I!ﬁ'-\gricultura e sustentabilidade
Tipo de Forum @ [Foum geral
Introducdio ao Forum* @
Trebuchet Eiiispt & = [Lingua =)
EXd T — =D
Apds a leitura & analize dos textos, utilize este Forum para discutir as questdes
sobre a agricultura e sustentabilidade .
Todos sdo assinantes e
Cbrigar todos a serem assinantes? [Sim, para sempre ndo podem cancelar a
assinatura
Monitorar a leitura deste farum? EluMEEREMAE -
Sim, inicialmente

n @ Agsginaturas ndo sdo autorizadas
Tamanho maximo do anexo @  [E00Kb

Todos sdo assinantes
mas podem cancelar
Mota P

Permitir & avaliagdo das [MUsar avaliactes
mensagens?
MNota @ |Nenhuma nota

Permitir avaliacéio apenas das m
mensagens compreendidas neste
arco de tempo:

pe [7H [+ H 258 [FH &R

E
)
|
]
| =

L+ |

Limite de mensagem para blogueio

Duracdo do blogueio @
Limite de mensagern para blogueio o |
@

Limite de mensagem para aviso @ E

Configuracdo de madulos comuns

Tipo de Grupo @ [Grupos separados-—_:_; | TipOS de grupo j
Yisivel

Este form contém campos obrigatorios

Figura 11 - Configurando um Férum

7.1.4. Iniciando a Participagdo em um Férum

Concluidas as configuragdes iniciais (Nome do férum, Introducdo ao Férum, Tipo de
Grupo, etc) vocé devera iniciar a discussao/debate.

Para iniciar uma discussdo crie o(s) Topico(s) através do botdo - Acrescentar um
novo topico de discussdo -
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Atencao

Se estiver trabalhando com a configuracdo de grupos verifique e selecione o
grupo para qual vocé esta criando a discussao antes de inserir o topico.
Quando trabalhamos com grupos separados, como no PLAGEDER, devemos criar
o mesmo tépico para todos os grupos, ou seja, se temos x grupos devemos
inserir o mesmo tépico x vezes, selecionando o grupo antes de inserir o
tobico. (Fiaura 12 e 13)

7.1.5. Acrescentando um novo tépico

Assunto - assunto da mensagem para o debate - escreva de forma clara e
concisa permitindo uma boa indicacao do assunto que pretende discutir.
Mensagem - Escreva sua mensagem. Neste espago vocé podera utilizar os
recursos do editor de texto.

Anexo - existe a possibilidade de incluir anexo de até 500Kb

Mandar e-mail agora - significa que sua mensagem sera publicada no Férum
imediatamente. Se esta opgdo ndo for selecionada, o usuario dispde de
aproximadamente 30 minutos para que sua mensagem fique disponivel no
Férum. Este tempo entre o envio e ficar disponivel para os outros participantes
permite que o autor corrija ou altere sua mensagem.

Apds a criacdo do(s) topico(s) todos participantes do grupo podem intervir lendo e
respondendo a mensagem.

Moodle - UFRGS = DERADOO3 - B (08/1)  Foruns = Aaricultira e eiistentahilidade Aualizar Fémum

. Selecionar o grupo a"t‘es This forur forces everyone to be subscribed
de acrescentar um tdpico @ Todos podem escolher
45 mensagens nao lidas sdo evidenciadas

Grupos separados [Camarge ] I‘ —

Apés a leitura e analise dos textos, utilize este Farum para discutir as questées sobre a agricultura e
sustentabilidade.

O objetivo deste espago & ajuda-lo a compreender o tema proposto, participe registrando suas
consideragies efou davidas.

0Obs:. Os tutores estardo respondendo suas dividas e comentando as participactes até o

Introducdo ao Férum

Acrescentar um novo topico de discussdo |

(Ainda ndo ha nenhum tépico de discussdo neste férum)

Figura 12 - Acrescentando um tépico para um grupo

Para Participar de um Topico (entrar na discussdo desejada) clique sobre o nome
do tdépico. Vocé terd acesso a questdo colocada inicialmente (pergunta) e aos
comentarios ja postados.

Para responder/comentar uma questdo postada em um tépico escolha o
comentario e clique em responder. Se desejar responder a mais de um comentario
repita o procedimento.

Para retornar ao FOorum e selecionar outro topico clique no nome do Férum no
menu superior. (Figura 14)

Para Acrescentar novo Topico - Clique em acrescentar novo tdpico defina o
“titulo” e a questdo a ser respondida ou comentada. Atencdo nem todo Férum
permite que se acrescente novo tépico. O criador do topico (professor ou tutor) pode
definir que novos tdpicos ndo poderdo ser criados.
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Nowvo topico de discussao

ASSUNLO® | Necessarios

Mensagem* @

Trebuchet

Formato @ Formato HTML
4ssinatura @  [Me mande copias das mensagens deste forum via Emal

Anexo (Tamanho maximo: S00Khb) |:|_
@

mandar email agora 0

Este form contém campos cbrigatarios

Figura 13 - Enviando postagem ao Férum/toépico

Este Forum esta bassado nas leituras dos textos didaticos obrigatérios 1 &

suas caracteristicas e particulari

O texto didatico 3 ("Evolugdo e dife |ntr0dug50 a0 tépico

evolugdo e diferenciacdo dos s

Para participar do Tépico 1 ("antecedsntes, surgimento s sxpansin da agricultura®) & fundamental a leitura do
Texto didatico 1. As discussdes, no interior deste topico, comprasenderdo as questdes relativas ao
surgimento e expansdo da agricultura na mundo, enfocando em especial o Neolitico.,

4 participagdo no Topico 2 ('0s sistemas de cultivo de derrubada-queimada em meio arborizado") demandara as
leitura do Texto Didatico 2 . Este conteridn referem-se an sistema de cultiva de derrubada-queimada,

2.

em como conteldo a
antiguidade até o presente,

14 de janeiro de 2008.

Sugerimos que a leitura e participacdo nos b e
Texto didatico 1 e 2. Grupos

(com e sem grupo)

Link para participar do Tépico

Topico Autor
&) si;tema de cultivo de derrubada-queirmada e a questdo .LO\/OIS DFE ANDRADE MIGUE
ambiental.
Antecedentes, surgimento & expansdo da agricultura ‘LO\/OIS DE ANDRADE MIGUE

& leitura deste texto didatico & fundamental para a realizagdo da resenha prevista para este modulo,

Salientamos que a participac&o no Forum previsto para o Modulo 3 devera ocorrer nos dois topicos
criados pelos professores da disciplina DERAD 002. Serdo avaliadas as participacdes postadas até

a sequéncia recomendada;

Nimero de
: 3 omentari
GrupofomentariosNao lida v Ultima mensagem
QUOle ALVARO DIAS GONGCALVES
L dos &0 o Sab, 9 Fev 2008, 18:36
Ratos

=0 0 FILIPE FERREIRA DE SOUZA
r Seg, 14 Jan 2008, 23:54

Figura 14 - Férum e tdpicos

23



Moodle - UFRGS  DERADOOZ - A (07/2) Foruns  Férum moédulo 3 - Evolucdo e diferenciacdo de sistemas agrarios no Mundo = © sistema de cultivo de

derrubada-queimada e a questdo ambiental.
@ Buscar no férum

|Mostrar respostas aninhadas j |Transﬁra esta discussdo para j

| O sistema de cultivo de derrubada-queimada e a questao ambiental.
por LOYOIS DE ANDRADE MIGUEL - sexta, 28 dezembro 2007, 16:10
Apos a leitura dos textos didaticos 2 e 2 A, nos quais sdo apresentadas as caracteristicas e fundamentos do sistema de cultivo de derrubada-
queimada pergunta-se:

« & queimada de campos nativos realizada no RGS no inverno pode ser considerada comao sendo umn sistema de cultivo de derrubada-
queimada?
« Em que medida o sistema de cultivo de derrubada-queimada apresenta impactos negativos sobre o meio ambienta?

| Maostrar principal | Editar | Interromper | Apagar | Respomderl

Avaliar... [

Re: O sistema de cultivo de derrubada-queimada e a questao ambiental. Opcgdes para

por
X ‘ . ‘ Autor / Profi r ‘
Caonsidero o gue acorre no inverno gadcho com uma cultura de derrubada e queimad or / Professo campa e assim
melhorar o aproveitar dos nutrientes da cinza para plantar e ainda poupar custos na lavoura como na comprar de insumos e na preparo da
terra.

Tem vérios pontos negativos irel citar alguns; a destruigdo do ecossistema, a poluicdo da atmosfera e ainda sendo um crime
ecolagico, Muitos produtores tendo consciéncia de ser um crime ambiental t&m o bom censo de repetir, este processo depois de um longo
periodo até o ecossistemna esteja recuperado novamente, por outro lado termn produtores que ndo temn esta consciéncia com a natureza.

Opgdes para

demais participantes ‘:\;‘/

Avaliagtes: 100 f 100 |Avaliar... |3

Figura 15 —Acompanhando um tépico

As opcdes de Apagar, Editar e Interromper aparecem para o autor da mensagem e
para os usuarios com o Perfil de Professo e Tutor Assistente. Os tutores auxiliares
visualizam, além da opgao Responder, a opgdo Editar (Figural5).

7.1.6. Estimulando a participagao:

> Enviar mensagens regularmente, mesmo que seja para dizer que vocé
esta acompanhando a discussao; todos gostardao de perceber sua presenga. A
participagdo sistematica durante os féruns é fundamental para o processo de
ensino-aprendizagem. Um dos objetivos do férum é que a discussdo possa ser
intermediada pelos tutores. Nos féruns é importante estimular a discussao
entre os estudantes, evitando a conversa unilateral - estudante/tutor - e
também é preciso que o tutor esteja constantemente intervindo.

> Atue nas discussdes, criando novos desafios quando perceber que os
alunos comegam a “falar em coro” as mesmas expressoes, do tipo “concordo,
concordo”.....

> Estimular a participagdo colaborativa trazendo para as discussdes (Foéruns)
aqueles alunos que ndo estdo participando ativamente com mensagens nos
Féruns (utilize a ferramenta mensagens ou o envio coletivo pelo Bloco
Participantes)

Como finalizar um Férum - O moodle ndo permite “fechar” um forum, apenas
pode torna-lo invisivel para os alunos. Esta opcdo pode ndo ser a melhor, pois os
participantes ndo poderiam acessar o féorum para consultar as discussdes. Deixar o
Férum aberto e disponivel permite que os alunos continuem postando mensagens de
um assunto cujo calendario de discussdo ja esta “encerrado” o que demandaria um
trabalho extra para os tutores.

Possibilidades para “encerrar” um Foérum:

1. O tutor pode fazer uma postagem final, concluindo a discussao e salientando
que o Foérum/topico ndo serd mais acompanhado com intervencdes dos
tutores;

2. O professor pode tornar o Forum indisponivel (oculto) e publicar a cépia dos
arquivos em formato texto. Para isso cada tutor pode copiar/colar todas as
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postagens para publicacdo em formato texto. Neste caso, as postagens dos
outros grupos também ficam disponiveis como material complementar de
consulta.

7.2. Tarefa

Tarefa é um tipo de atividade que pode ser utilizada para receber as producées dos
estudantes. Estas produgées podem ser textos (artigos, relatérios, projetos,
descricdes, etc), imagens, planilhas, etc. que serdao enviadas pelo ambiente da
disciplina para o servidor de arquivos. Através de um enunciado o professor descreve
a tarefa que o estudante deverd desenvolver. Cada tarefa poderd ser avaliada
quantitativamente e qualitativamente, através de nota/conceito e comentarios.

Existem 4 tipos de tarefas:

> Envio de arquivo Unico

» Texto online

» Modalidade Avangada de carregamento de arquivos
> Atividade Offline

Algumas das caracteristicas das tarefas:

> Definir data final de entrega - esta data aparecerd automaticamente no
calendario

> Definir se podera ser enviado apds a data final ou ndao (se for permitido o
envio apds a data final, o nimero de dias em atraso ficara registrado para o
professor/tutor)

> Definir avaliagdo - além de nota ou conceito podem ser inseridos comentarios
que ficam disponiveis para o estudante.

7.2.1. Envio de arquivo Unico

Permite que os estudantes enviem um arquivo de texto, imagem, arquivo
compactado, planilhas eletronicas, etc. conforme o solicitado na tarefa.

Configurando a tarefa Envio de Arquivo Unico (Figura 16)

Titulo - Texto que aparecera na pagina geral da disciplina (indicando a tarefa).
Descricdao - E o enunciado da tarefa que deve ser realizada. Descricdo dos
objetivos, etapas, forma, etc. Explique de forma clara e simples para evitar
problemas de interpretacdo. O estudante deve saber exatamente o que estd
sendo proposto.

Nota - configura-se uma escala numérica (valor maximo da nota. Ex. 100),
uma escala personalizada ou ainda nenhuma. No caso de escolher “nenhuma”
esta atividade ndo sera considerada na média da composicdo da nota.

Obs. Quando se configura nenhuma nota, o campo de selegdao de nota/conceito
ndo estara disponivel na avaliacdo, porém o campo de comentario ficara
disponivel, podendo ser usado para uma avaliacdo subjetiva.

Disponivel a partir de - Data em que a atividade estard disponivel para o
estudante (antes desta data o aluno ndo pode enviar arquivo). Esta data
automaticamente é inserida na visualizacdo do aluno quando acessa o link da
tarefa.

Data de Entrega - Data e hora limite para o envio do arquivo.

Impedir o envio atrasado - O professor decide se a plataforma vai receber os
trabalhos apds o prazo estabelecido.

Permitir novo envio - Permite que o estudante envie novamente o arquivo, este
novo envio ird sobrescrever, substituir, o arquivo anteriormente enviado.
Avisos por e-mail aos professores - Os Professores e Tutores auxiliares
receberdo por e-mail aviso para cada novo envio de arquivo.
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Tamanho maximo - Faca a selecdo entre as opgles apresentadas, sendo que o
tamanho maximo suportado pelo servidor é de 16 Mb.

Tipo de Grupo

Nenhum - todos participam

Grupos Separados - os alunos s6 interagem com o seu grupo (podlo), ou
seja, eles s6 conseguem postar e ler as mensagens destinadas ao seu grupo.
Grupos Visiveis — os alunos sé interagem com o seu grupo (pélo) mas podem
ver as postagens dos outros grupos.

Ea
configuragao
gue esta sendo
usada nas
disciplinas do
PLAGEDER.

Geral

| Titulo _:

Mome da tarefa® |Tarefa 2 - Registro Fotografico das diferenciagdies espaciais, no meio ru

3630 @ ou regior

Descrigdo® @
Moodle - UFRGS =~ DERADOO4 - A (0B/1) = Tarefas Tarefa 2 -
Srupos separados: Tutores a distancia
ITrebuchet j |1 (3 pk) j | ;I Lingu‘
5 == == TR = T 3 sentativa de sua localidade e fag
L_, E=E== M| isis g Oﬁ)/’ T BT ;
3 nos moll

deve fazer)

Nota @ [1oo
Disponivel a partir de |7 - Iabril - |2008 |
Data de entrega |7 - Iahril - |znns |

Impedir envio atrasado [sim[

Visivel quando o
Aluno acessa a tarefa

Envio de arquivo unico

Permitir novo envio @ ISim v[

Avisos por email aos INéo .vl
professores @

Tamanho méaximo [2My

Configuracado de modulos comuns

Tipo de Grupo @ [Grupos separades B e, | . PLAGEDER

Yisivel IMostrar 'l

Save and display | Save and return to course | Cancelar |

Este form contém campos obrigatorios

|nstruc6es Escalha uma paisagem rural representati & sua localid ::rzs;—"r |;(:;_: ﬂTp[tIer(‘l;‘::‘mg:nla:lhllm :adorn:ageln ;17= Leitur,
partir do seu registro fotografico fac leitura da p - - o ST
detalhadas limitantes que estio associados eszas  diferencia
para o aluno regionalizacdo) nos moldes dos objetos de ensino apresenta Tt
partir ae.
Caminho: body » div#page 18
(o que ele

Figura 16 - Configurando uma tarefa

7.2.2.

Permite que os estudantes enviem mais de um arquivo de texto, imagem, arquivo
compactado, planilhas eletrénicas, etc. conforme o solicitado na tarefa. O nimero de
arquivos a serem enviados é configurado pelo professor.

Neste tipo de tarefa além das configuragdes ja descritas para o Envio de arquivo
Unico, temos os seguintes campos: (Figura 17)

Modalidade Avangada de carregamento de arquivos

Permitir cancelamento - o aluno carregar arquivos e cancela-los antes de serem
avaliados. Os professores e tutores podem cancelar os arquivos enviados pelo
estudante.

Obs. Na avaliacdo pode-se além de escrever comentario enviar um arquivo
para o aluno.

Numero maximo de arquivos carregados
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Esconder descricdo antes da data de abertura

Modalidade avancada de carregamento de arquivos

Tarmarho méximo [16Mb [
Permitir cancelamento @ ISim .[

MNumero maximo de archivos |3 .[
carregados @
Permitir notas @ [nEolE
Esconder descrigdo antes da |Néo vl
data de abertura @

Avisos por email aos |Néo vl
professores @

Figura 17 - Configurando tarefa — Modalidade avangada de carregamento de arquivos

7.2.3. Texto online

Permite que o estudante utilize um campo texto com editor htm para enviar a
atividade. Esta atividade é mais indicada para redagdes ndo muito extensas e
complexas, deve-se ter cuidado com o time out dos servidor (se o usuario ficar
muito tempo sem atualizar uma pagina o /login do moodle pode ser encerrado.
Também deve-se notar que nesta modalidade de tarefa o usuario devera estar
logado enquanto redige seu texto.

7.2.4. Atividade off-line

Esta modalidade é util quando a atividade devera ser realizada fora do moodle.
Neste caso o estudante tera acesso as instrucdes da tarefa. Se a tarefa for
compor a avaliagdo, a nota e comentdrios da atividade off-line poderdo ser
inseridos, pelos professores e/ou tutores, no ambiente e cada aluno podera
consultar a nota e comentarios.

As Provas Presenciais sao um exemplo deste tipo de tarefa. No enunciado
pode ser descrita as instrucées como data, horario e local que sera realizada a
atividade presencial e algum comentario relevante. Os tutores apds a corregao
das provas inserem no ambiente a nota para cada aluno.

7.2.5. Gerenciando tarefas
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Moodle - UFRGS  Ambien... Tarefas registro fotografico

Grupos separados | Tados os participantes |

Escolha uma paisagem rural representativa de sua localidade e faga um registro fotografico. & partir do seu
registro fotografico faga a leitura da paisagem {descrigdo, dos potenciais e limitantes que estdo associados a
essas diferenciagfes espaciais: setorizagao e ou regionalizagao) nos moldes daos objetos de ensino apresentados.

Para facilitar o entendimento desta atividade weja o modelo de Leitura da Paisagem em formato .doc, Vocé pode
apresentar o seu produto neste mesmao formato para a avaliagao,

Disponivel a partir de: segunda, 7 julho 2008, 14:00 a4 Datas configuradas "
Data de entrega: segunda, 14 julho 2008, 1400 [Sg= na tarefa
Descricdo
Esbogo do documento inserida pelo
rofessor

4
Ecapacitacao.pd@w Cancelamento |

Enviar um arguivo (Tamanho maximo: 16Mb)

r"
I _Procurar.. |
Aluno envia _

arquivo . S
a Enviar tarefa para avaliagao

Figura 18 Tarefa - Visualizagdo da Modalidade Avancada de carregamento de arquivos

Moodle - UFRGS = DERADOO4 - A {08/1) Tarefas ' Tarefa 2 - Registro Fotografico das diferenciacdes espaciais, no meio rural

Grupos separados; Tutores a distancia
Escolha uma paisagem rural representativa de sua localidade e faga um registro fotogréfico. & partir do seu
registro fotografico faga a leitura da paisagem (descrigdo, dos potenciais e limitantes que estdo associados a
essas diferenciagdes espaciais: setorizagdo e ou regionalizagdo) nos moldes dos objetos de ensino apresentados,

Para facilitar o entendimento desta atividade veja o modelo de Leitura da Paisagem em formato .doc. Yocé pode
apresentar o seu produto neste mesmo formato para a avaliagao.

Envio de
arquivo unico

Disponivel a partir de: segunda, 7 abril 2008, 00:00
Data de entrega; segunda, 7 abril 2008, 23:55

/

Erviar um arguivo (Tarmanho maximo: 2Mb)

Figura 19 Tarefa - Visualizacdo do Envio de arquivo Unico
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Escolha uma paisagem rural representativa de sua localidade e faga um registro fotografico. A partir do seu
registro fotografico faga a leitura da paisagem (descrigdo, dos potenciais e limitantes que estdo associados a
es=as diferenciagdes espaciais: setorizagio e ou regionalizagio) nos moldes dos objetos de ensino apresentados.

Para facilitar o entendimento desta atividade veja o modelo de Leitura da Paisagem em formato .doc, Vocé pode
apresentar o seu produto neste mesmo formato para a avaliagao,

Disponivel a partir de: terca, 8 julho 2008, 15:00
Data de entrega; terga, 15 julho 2008, 15:00

Ervio de tarefas @ _ D|g|t3950 dO TEXtO

Trebuchet =z iz pn =] [ Hormal | I_[j @_}

teste de tarefa on line

Figura 20 Tarefa - Visualizagdo do Texto online

7.2.6. Avaliando tarefas

Para avaliar e comentar as tarefas enviadas os professores e/ou tutores auxiliares
deverdo selecionar a tarefa e abrir o link Ver XX Tarefas enviadas.

A pagina para avaliacdo, em formato de tabela, apresenta a relacdo dos
estudantes, nota, comentario, os links para os arquivos, e a coluna para inserir
ou alterar a avaliagao/nota.

Pode-se ordenar a tabela clicando-se no titulo de cada coluna (Nome, nota,
comentario ...)

Se a tarefa estiver configurada para grupos aparecera uma caixa de selegdo
Grupos Separados selecione o grupo desejado, para que visualizar somente os
alunos de um determinado grupo.

Moodle - UFRGS  DERADOO4 - A (08/1) Tarefas = Tarefa 2 - Registro Fotografico :
Ver 199 tarefas enviadas

h

Grupos separados: Tutores a distancia

Escolha uma paisagem rural representativa de sua localidade = faras v eooicten fotnn
registro fotografico faga a leitura da paisagem (descricio, ¢ Pgra visualizar ou
essas diferenciagdes espaciais: setorizagdo e ou regionalizagdo) « §

avaliar as tarefas

Para facilitar o entendimento desta atividade weja o modelo de mato .doc. Yocé pode

apresentar o seu produto neste mesmo formato para a avaliagao.

Disponivel a partir de:segunda, 7 abril 2008, 00:00
Data de entrega: segunda, 7 abril 2008, 23:55

Figura 21 - Tarefas enviadas
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| = Tarefas

Indicador de ordenacdo
(ordenado por ‘Status’,
em ordem decrescente)

enviadas

Moodle - UFRGS DERADOO4 - A (0B/1) Tarefas Tarefa 2 - Registro Fotografico das diferenciT

b 4 Arroio dos Rat B MNome @ Todos ABCDEFGHIIKL Y Z
TypoSiSeparatns, [Friacr Rilos 3 Sobrenome ; Todos ABCDEFGHI) XYz
Nome / SobrenomeMNota Comentario Ultima atualizacao () Ultima atualizacao ( 2Statug| 4
= = = = : = — T
Mota
MNota

(3 "
Linha “Ocultar Coluna” ltarefa2tareFa2tareFa2tarefaEtarefa2tarefa2tarefa2 pdf  terga, 15 abril 2008, | Atualiza
bado, 29 margo 2008, 23:56 0157
B paisagem W Atualiza
segunda, 31 margo 2008, 13:58 "
Linha “Ordenar pelo Titulo” : @ Tarefa. doc terga, 15 abril 2008, | Atualiza
I quinta, 27 margo 2008, 23:27 02:04

w— @ Descricao.doc terga, 15 abril 2008, | Atualiza
quarta, 26 marco 2008, 21:15 01:36

[ @l Tarefa doc terca, 15 abril 2008, | Atualiza
segunda, 31 margo 2008, 2341 BEHIE

Figura 22 - Tarefas enviadas - avaliar

MNota:[Nenhuma nota ] Carregando multiplos arquivos I
B

\
terca, 8 julho 2008, 15:26 (5 dias 22 hord fantecip. Enviar arquivo
Esboco: | S—— i i
B capacitacao. pdf X . .

Figura 23 - Avaliando Tarefa - Modalidade Avancada de Carregamento de Arquivos
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MNome do professor ou tutor gue inseriu comentario
terca 15 abril 2008, OL=57 Atribuir nota

Notaf[ea 7100 [~ g (conforme escala estabelecida)

Trebuchet =tz = = | |
| | =

@ @en [LOQ 2P|

nome do aluno
sahadn 29 marce 2008, 23: 17 jnk para visualizar Jtecipado)

B paisagem. pdf |~ ge— arquivo enviado

Figura 24 - Avaliando Tarefa

Mensagem

O Bloco de Mensagem é uma fungdo do sistema que permite a comunicagdo entre
0s usuarios. As mensagens enviadas e recebidas sdo armazenas no proprio
moodle, independe de endereco eletrénico (e-mail) em provedor externo.

Existem diversas formas de gerenciar e enviar mensagens:

> Bloco usuario on-line

> Bloco de mensagem

> Bloco participantes (Professores e tutores auxiliares podem fazer o envio
de mensagem para todos participantes ou para grupos especificos
definidos por filtros.

8.1. Usuarios on-line

Ao clicar na imagem de uma carta ao lado do nome do usudrio que estd online
pode-se fazer o envio de uma mensagem.

Todo o usuario que estiver acessando a disciplina aparecera neste bloco. Nao ha
possibilidade de estar online e ocultar esta informacgao. Esta é uma ferramenta de
comunicagdo instantanea. A relacdo dos usuarios online é atualizada sempre
gue a pagina inicial da disciplina for recarregada. Se o usuario ja ndo estiver
online na disciplina quando a mensagem for enviada esta aparecera para o
usuario quando fizer o proximo login em qualquer disciplina do moodle.

Existe a possibilidade de recebermos no e-mail as cdpias das mensagens
enviadas no moodle, para isso vocé devera configurar suas preferéncias no
bloco de mensagens (detalhamento a seguir)

No PLAGEDER
para enviar
mensagens a
determinado
estudante
utilize esta
ferramenta,
ndo use o e-
mail.
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Usudrios Online =

{dltirmos & minutos)
| 2% Tania Teste
n Tania Teste

TANIA

[ |@ Acrescentar Contatol |. Bloguear contato ” £ Histérico das mensagens |

e |

:

Enviar mensagem |

Versd3o sem framese Javascript

Figura 25 - Mensagens Usuarios online

8.2. Bloco de Mensagem

Neste Bloco vocé pode administrar:

Mensagens recebidas - clicando no link numérico ao lado da imagem de carta,
vocé podera ler e responder as mensagens recebidas de um determinado
usuario. (Figura 26)

Envio de mensagens a determinado usuario — Clicando no link Mensagens
vocé podera enviar mensagem para um usuario da sua lista de contatos ou
selecionar qualquer usuario da plataforma utilizando a janela de busca.
(Figura 27)

fcones importantes:

@ (3 Adicionar ou Eliminar contato de sua lista de contatos
@ ® Bloquear/Desbloquear contato -
Historico de mensagens recebidas e enviadas para determinado usuario

Ao receber uma mensagem de um usudrio que ndo estd na sua relagdo de
contatos vocé podera acionar o icone correspondente para adiciona-lo.
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Figura 26 - Bloco Mensagens

Para enviar mensagem a um usuario que nao estd na lista de contatos utiliza-se a
janela de Busca. As buscas podem ser feitas pelo nome do participante com opgao de
buscar em toda a plataforma ou apenas nos cursos/disciplinas que estamos
vinculados. Outra funcionalidade da busca é a possibilidade de buscar mensagens
que contenham um determinado texto,
recebidas, incluir usuarios bloqueados, etc). Neste caso o resultado serd uma lista de
mensagens que contenham o texto identificado como parédmetro da busca com a

identificagao do participante.

Preferéncias - Cada usudrio pode adequar diversos itens para o gerenciamento do

com as opgoes de filtros (enviadas,

recebimento de mensagens. Cabe salientar dois itens desta configuragao:

> Receber as mensagens por e-mail se ndo estiver conectado. As mensagens
serdo recebidas também numa conta de correio eletrénico quando o usuario

ndo estiver conectado no ambiente, indicando o endereco eletrénico.

> Bloguear todas as mensagens de quem ndao estiver em minha lista de
contatos. Esta opgao limita a comunicagdo entre os participantes da disciplina

e do ambiente.

Lembre que no Ensino a Distancia a comunicacdo por mensagens é um

instrumento importante.
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Figura 27 - Janela de Mensagens/Busca

-

Contatos | Buscar|] Prefosase

Mostrar automaticamente a janela de
Mensagens quanto eu receber novas
mensagens {seu navegador ndo dewve
bloquear a abertura automatica de novas
janelas "pop-up" deste site)

[ Bloguear todas as mensagens de quern ndo
estiver em minha lista de contatos

[ Anuncie com um som o recebimento de
nowas mensagens (pode ser necessario
instalar um plugin para execugdc de recursos
sonoros, como o Quicktime)

[ Usar o editor de HTML {Apenas IE 5.5 ou
posterior)

Versdo sem framese Javascript

Receber as mensagens por e-mail se eu nio
estiver conectado

Par mais de Gk e

Endereco de
email

Formato [Formato TEXT =

Figura 28 - Janela de Mensagens - Preferéncias

34



8.3. Bloco Participantes

Neste Bloco os participantes com o perfil de professor e tutor (todos os niveis) tém a
possibilidade de fazer o envio de mensagem para um conjunto de usuarios de forma
simultanea.

Observe os filtros existentes: Grupos visiveis, Funcdo atual, usuarios inativos a mais
de X dias. Faca a selecao dos filtros desejados, ao final da pagina clique no link
mostrar todos os xx (este link aparece quando o resultado de seu filtro possuir mais
de 20 resultados). Nestes casos é importante fazer a selegdo para visualizar todos,
facilitara o envio de forma coletiva.

Apos cliqgue no botdo para selecionar todos e na caixa de selegdo — Com os usuarios
selecionados — marque Acrescentar/Mandar mensagem. Escreva o texto utilizando os
recursos de HTML disponiveis, cliqgue em visualizar. Leia e revise o texto para fazer o
envio, ou voltar a tela de edicdo para altera-lo.

Moodle - UFRGS DERADOO7 - A (0B/1)  Participantes

DERADOO7 - Etnodesenvolvimento E Mediacdes Politico-culturais Do Mundo Rural -
Turma A (z008/1)

;’ | Participantes \ Blngs- l
— , Filtroij ,
Meus Grupos visiveis Mostrar usuarios inativos por mais Lista de
cursos |DERADIOT - A (08/1) 'I Todos os patticipantes .'I cle |2 dias 'I : Usuarios |Menos detalhes [
Funggo atual; [Auno |-

Usuarios com a fung¢o "Aluno™”: 59

Mome : Todos ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUYWXYZ
Sobrenome @ Todos ABCDEFGHIIKLMNOPQRSTUY WXYZ
Pagina: 1 2 3 (Proximo)
Foto do usuario Nome / Sobrenome Cidade /Municipio Pais Ultimo acesso ¢ Selecionar
; o 20 dias 16 =1 o
Constantina Brasil horas (| VISIVE' apenas para
l Constantina-RS Brasl| &]6 dlasi20 | pmeSSOI'ESItUtOfES
ad aras
1 Palmares do Sul Brasil 7 dias 17 horas |0
 S— .
| Canoas Brasil 7 dias 12 horas |0
1 &0 Lourenco do Brasil 6 dias 19 horas |0
| Sul =1

Pagina: 1 2 3 (Proximo)

Selecionar tudo | Anular todas as selegies | @||Cgm usudrios selecionzdos 7] 0K| |
]

Mostrar todos os 59 |

Figura 29 - Bloco Participantes
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